
 ة السعود�ةـــــــالمملكة العر�ي
 اليــــــــــم العــــــــــوزارة التعلي 
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 ودةـــــالجو لتطو�ر اوكالة   

  عمادة التطو�ر والجودة  
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  ــم المشــروع  الإجــراءات الإداريــة تطــوير: اس

 بكافة الوحدات الإدارية بالجامعة هاوتبسيط
 ٧/٢: كود (رقم) المشروع 

  :القائم بالتنفيذ 
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 فريق إدارة وتنفيذ المشروع بيانات المشروع
إنشاء نظام لمراجعة اللوائح والقواعد الإدار�ة  سم المشروع:ا

وإجراءات العمل وت�س�ط الإجراءات �كافة الوحدات الإدار�ة 
 �الجامعة

  ٧/٢ كود (رقم) المشروع: 
 .أولي :درجة الأولو�ة

  هـ١٤٣٦ ١/٨: من رو شه ١٠المشروع:مدة 
المعمول بها في الأمانة  العامة لتنفيذ  ئحةوفقا للا تكلفة المشروع: 

 ومتا�عة الخطة الإستراتيج�ة للجامعة

   الجامعة وكيل:  العام المشرف -1
  التطو�ر والجودةعمادة عميد :  المشروع مدير  -2
  الأعضاء:-٣

 عمداء العمادات المساندة  -
 مديري الإدارات  -
 .الادار�ة رؤساء الأقسام -
 رئ�س وحدة ق�اس الآداء -
 .التطو�ر الاداري  مدير إدارة -
 رئ�س وحدة دعم الجودة �الكل�ات والعمادات  -

* لمدير المشروع الحق في الاستعانة �من يراه مناس�ا     
 .للعمل في المشروع

 
 
 

 

 الخطة الاستراتيجيةأهداف ارتباط المشروع ب
 الجودة الشاملةتطوير الأنظمة المالية والإدارية وفقاً لمعايير  :الهدف الاستراتيجي

 الفئات المستفيدة من المشروع

 

 

 / طلاب الدراسات العليا / الخريجين  الاداريين / ، أعضاء هيئة التدريسالطلاب المستفيدين:

 

 مخرجات المشروع
  للإجراءات الإدار�ة وث�قة مطورة. 
  الإجراءات الإدار�ة نماذج لق�اس درجة الرضا عن. 
 .تقار�ر درجة الرضا 

   

 مؤشرات الانجاز 

  .   اعتماد دليل الإجراءات �كافة العمادات و الوحدات الإدار�ة من خلال أصحاب الصلاح�ة 
  . نشر الإجراءات الإدار�ة المطورة �كافة وسائل النشر الإلكترون�ة والورق�ة 
 من خلال المستفيدين  المطورة درجة رضا مرتفعة عن الإجراءات الإدار�ة. 
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 الأنشطة والمهام المرتبطة بالمشروعتفاصيل 
مسئول  مسئول التنفيذ اسم النشاط م

 المتابعة
 التكلفة تاريخ الانتهاء تاريخ البدء زمنيةدة الالم

تش����كيل لجن����ة بك����ل  ۷/۲/۱ ۱
عم��ادة / إدارة بغ��رض إدراة 
المش��روع ومتابعت��ه لتحقي��ق 

 أهدافه 

      

حص���ر ب����الإجراءات  ۷/۲/۲ ۲
بك�ل عم�ادة الإدارية الراهنة 

/ إدارة  وفقا للخ�دمات الت�ي 
تقدمها الجه�ة وذل�ك ف�ي ك�ل 

 المكاتب الإدارية التابعة

      

تص��������ميم نم���������اذج  ۷/۲/۳ ۳
لأدوات القياس للتعرف على 
رضا الأطراف المستفيدة من 
الخدم�����ة ع�����ن الإج�����راءات 

 وسهولتها

      

التقي��������������يم الإداري  ٤/۷/۲ ٤
للإج�������راءات م�������ن خ�������لال 
أصحاب الصلة بكل عم�ادة / 

 إدارة / مكتب إداري 

      

تص���������ميم لائح���������ة  ٥/۷/۲ ٥
إج��راءات مط��ورة وعرض��ها 
عل����ى الأط����راف المس����تفيدة 

 لإبداء الرأي 

      

اج�����راء التع�����ديلات  ٦/۷/۲ ٦
المطلوب������ة اس������تجابة لأراء 

  المستفيدين 

      

اعتم����������اد دلي����������ل   ۷/۲/۷ ۷
الإج����راءات لك����ل عم����ادة / 
 إدارة من صاحب الصلاحية 

      

ع�����������ة دلي�����������ل اطب ۷/۲/۸ ۸
الإج����راءات لك����ل عم����ادة / 

 إدارة 
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 الوثائق ذات الصلة بالمشروع
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