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  تصميم دليل إجراءات الأعمـال : اسم المشروع

 المالية والإدارية يتسم بالجودة والمرونة

 ٧/٣: كود (رقم) المشروع 

  :الشؤون المالية بالجامعةالقائم بالتنفيذ 
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 وتنفيذ المشروعفريق إدارة  بيانات المشروع
يتسم  دليل إجراءات الأعمال المال�ة والإدار�ة تصم�م سم المشروع:ا

 .�الجودة والمرونة
  ٧/٣ كود (رقم) المشروع: 

 الرا�عة :المرحلة
  شهراً  ١٥ مدة المشروع:

وفقا للائحة المعمـول بهـا فـي الأمانـة العامـة لتنفيـذ تكلفة المشروع: 
 .للجامعة الاستراتيج�ةومتا�عة الخطة 

 وكيل الجامعة:  العام المشرف -1
 المشرف العام على الشؤون المال�ة. المشروع: مدير-٢
  الأعضاء:-٣

 مدير وحدة المراجعة الداخل�ة. -
 مدير إدارة التطو�ر الإداري. -
مساعد مدير عام شؤون أعضاء هيئة التدر�س  -

 والموظفين.
 مديري الإدارات �الشؤون المال�ة. -

المشروع الحق في الاستعانة �من يراه مناس�ا * لمدير     
 .للعمل في المشروع

 
 
 

 
 

 الخطة الاستراتيجيةأهداف ارتباط المشروع ب
 تطو�ر الأنظمة المال�ة والإدار�ة وفقاً لمعايير الجودة الشاملة  :الهدف الاستراتيجي

 الفئات المستفيدة من المشروع

 

 

 والإدار�ة �الجامعة. جم�ع الوحدات الأكاد�م�ة المستفيدين:

 

 مخرجات المشروع
 دليــــــــــــــــل إجــــــــــــــــراءات معتمــــــــــــــــد للأعمــــــــــــــــال المال�ــــــــــــــــة والإدار�ــــــــــــــــة �الجامعــــــــــــــــة يتســــــــــــــــم �ــــــــــــــــالجودة والمرونــــــــــــــــة.

 
 
 

 

 

 مؤشرات الانجاز 

  العمل �المشروع ناتشكيل لجقرارات. 
 �التخط�ط للميزان�ة.تحديد احت�اجاتها و الإدارات في و  البرامج والكل�اتإشراك  ةآل 
 .اعتماد النسخة النهائ�ة 
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 تفاصيل الأنشطة والمهام المرتبطة بالمشروع
مسئول  مسئول التنفيذ اسم النشاط م

 المتابعة
 التكلفة تاريخ الانتهاء تاريخ البدء زمنيةدة الالم

ــــــق تشــــــكيل  ٧/٣/١ ۱ فر�

اعـــداد دليـــل الإجـــراءات 

 �الشؤون المال�ة.

      

تصم�م نمـوذج  ٧/٣/٢ ۲

موحـــــــــــــــد للإجـــــــــــــــراءات 

ــــــق مــــــع تعل�مــــــات  يتواف

الأمــــــــر الســــــــامي رقــــــــم 

ــــــــــــــــــار�خ  ٣١٩٨٦  ٤وت

 �شــأنهـــ، ١٤٣٧رجــب 

ــــــة إجــــــراءات  اعــــــداد أدل

 .العمل

      

حصـــــر جم�ـــــع  ٧/٣/٣ ۳

ــــي جم�ــــع  الإجــــراءات ف

الإدارات الفرع�ــــــــــــــــــــــــــــــــة 

  .ووحداتها

      

اعـــــــداد مقتـــــــرح  ٧/٣/٤ ٤

جراءات المال�ـة للإدليل 

والإدار�ــــــــــــة �الجامعــــــــــــة 
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 تفاصيل الأنشطة والمهام المرتبطة بالمشروع
مسئول  مسئول التنفيذ اسم النشاط م

 المتابعة
 التكلفة تاريخ الانتهاء تاريخ البدء زمنيةدة الالم

 يتسم �الجودة والمرونة

دليــــــــل اعتمـــــــاد  ٧/٣/٥ ٥

لأعمـــــــــــــال اإجـــــــــــــراءات 

المال�ـــــــــــــــــة والإدار�ـــــــــــــــــة 

 �الجامعة.

      

 

 الوثائق ذات الصلة بالمشروع
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